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2.4.26

CIRKULARE

OM AFTALE OM ARBEJDSTID
FOR BORNEHAVEKLASSELEDERE
VED DE FRIE GRUNDSKOLER

Ad 8§ 1. Hvem og hvad omfattes af aftalen

Aftalen omfatter barnehaveklassel edere ansat ved de frie grundskoler og ved
de private gymnasiers grundskoleafdelinger (nedenfor omtalt samlet som frie
grundskoler).

For barnehaveklasseledere og lagere ved frie grundskoler er der en generel
adgang til at leese timer bade i barnehaveklassen og i 1.-10. klasse, idet der
iIkke ved disse skoler er knyttet uddannelseskrav til illinger som hen-
holdsvis barnehaveklasseleder og lager.

Deraf falger, a undervisere m.fl. ved frie grundskoler ikke ansadtes og
aflannes efter deres uddannelse, men efter deres funktion.

Som barnehaveklasseleder betegnes den, der forestdr undervisningen i en
barnehaveklasse,

Som lager betegnes den, der underviser pa 1.-10. klassetrin.

Den, der forestdr undervisningen i en bgrnehaveklasse, og som ogsa
underviser pa 1.-10. klassetrin, er ansat og aflannes som barnehaveklas-
seleder for undervisningen i bernehaveklassen og er ansat og aflgnnes som
lagrer for undervisningen pa 1.-10. klassetrin.

Den pagaddende ska have en indplacering bade som bernehavekl assel eder
og som lager, jfr. dog nedenfor om samordnet indskoling.

Denne grundregel om aflanning efter funktion vil fortsat vaeare gaddende.

Det anses ikke for at vagei strid med § 1 at lade en barnehaveklassel eder
medvirke i de farste dage efter sommeferien i undervisningen i 1. klasse &f



de elever, vedkommende havde i barnehaveklassen det foregaende ar, hvis
den nye barnehaveklasse har en lidt senere skolestart (uanset om der er
etableret samordnet indskoling).

Samordnet indskoling

Det e ved aftadens indgaelse lagt til grund, at bernehaveklassdederens
arbedsopgaver omfatter undervisning i bernehaveklasser ogi 1. og 2. klasse
som et led i samordnet indskoling samt paedagogisk/administrative opgaver i
forbindel se hermed.

En bernehaveklasseleder, der medvirker i et samordnet indskolingsforlab,
fungerer og aflegnnes som bgrnehaveklassdleder for dle sne timer |
Indskolingsordningen.

Tilsvarende aflannes en lager, der medvirker i et samordnet indskolings-
forlgb, som lager, ogsa for sa vidt angar undervisningstimerne i barnehave-
klassen i indskolingsforl gbet.

Ad 8 2. Arbejdstiden og dens tilretteleeggelse
Barnehaveklassdledere har en arlig arbejdstid pa 1924 timer (inkl. ferie og
fridage).

Barnehaveklasselederens arbejdstid til undervisning fordeles over skoledret
pa skolens amindelige undervisningsdage. Varetagelsen af evrige opgaver
forudsadtes fastlagt pa disse dage eler i umiddelbar tilknytning hertil.

Normperioden er et skoledr; men hvis skolen for lagerne har fastlagt kortere
normperioder, kan tjenesteplanerne for barnehaveklasselederne udarbejdes,
sade falger disse normperioder.

For sAvidt angar ferie for barnehaveklasseledere henvisestil aftale af 5. april
1994 mellem Finansministeriet og Lagernes Centralorganisation om de for
ledere, lagere og barnehaveklassdledere ved frie grundskoler gaddende
ferieregler.

Der henvisesi avrigt til bemagkningernetil 884 og 51 lagreraftalen.
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Ad 8 3. Undervisning og forberedelse mv.
Der er ikke med aftalen taget illing til lektiondaangden, der fastsadtes af
ledelsen. Lektiondamngden ber normalt ikke vaare mindre end 30 minuitter.

For hver 60 minutter, der er afsat til undervisning, ydes der berne-
haveklasselederen 45 minutter til forberedelse mv. (Forberedel sesfaktor =
0,75).

Forberedel sestiden er fastsat som et gennemsnit for den tid, der medgér til:

- Forberedelse og efterbehandling af konkrete undervisningsforlgb og
planlagning af undervisningsforl gb.

- Pauser (frikvarterer).

Det er forudsat, a den enkelte barnehaveklassdleder sdalv tilrettelasgger
forberedel se og efterbehandling af undervisning og anvender den forngdne
tid hertil.

Det er endvidere forudsat, at forberedelsen kan finde sted pa skolen dler
uden for denne, ligesom flere lagere og/dler bernehaveklasseledere kan
aftale, at forberedelsen eller en del af denne sker i samarbgjde. Safremt det
er ngdvendigt af hensyn til tilrettelasggel sen af den gnskede undervisning, at
forberedelse sker fadles - og dette ikke kan opnas ved aftale - kan skolens
ledelse fastlasgge en mindre del af forberedel sestiden til fadles forberedel se.

Forberedelse mv. finder sted uden for den i tjenesteplanen fastlagte tid.

Den tid, der konkret anvendes til forberedelse, tadles ikke op, men anses for
medgaet til de anfarte formdl.

Barnehaveklassdledere er som hidtil forpligtet til at fare tilsyn med
barnehaveklassedleverne i frikvartererne uden for undervisningstiden. Der
ska dog skres barnehaveklassdederne mulighed for jeevnligt at holde
frikvarter sammen med skolens lazere.



For barnehaveklasseledere kan der hgjst afsadtes 10 minutter til frikvarter
for hver 45 minutters undervisning samt yderligere 10 - 15 minutter til

Spisepause.

Tiden efter § 3, stk. 2, kan tidligst medregnes fra begyndelsen af det skoledr,
hvori barnehaveklassel ederen fylder 60 ar.

Barnehaveklasseledere, der fa&r medregnet yderligere tid efter § 3, stk. 2, kan
ikke fa overtidsbetaling. Hvis normen overskrides, afspadseres de
overskydende timer i det efterfalgende skoledr i forholdet 1:1. Eventuelt
overarbgide fra skoledret far det fyldte 60. & vederlamges dog efter de
aminddige regler, jf. 8 12, stk. 4, i lageraftaen.

Ad 8 4. @vrige opgaver

For de i 8 4 naavnte gvrige opgaver gadder bemagkningerne til § 8 i
lazreraftalen tilsvarende, idet det dog bemagkes, at barnehaveklasseledere
har en kollektiv forpligtelse til a medvirke ved radgivning og vejledning af
paadagogstuderende i praktik inden for de 100 timer.

Ad 8 5. Opggarelse af arbejdstiden
Undervisningen opgares pa grundlag af barnehaveklassel ederens ugeskema.
Det ugentlige undervisningstimetal multipliceres med 40. Er der for skolen
etableret semesterordning, og det ugentlige timetal for bernehaveklas-
selederen varierer fra semester til semester, multipliceres det ugentlige timetal
med antallet af uger i semesteret og sammenlaggges med den/de tilsvarende
beregninger for den resterende del af skoledret, siledes at det samlede ugetal
bliver 40.

Det vil vaae hensigtsmaessigt, a der foretages en registrering af eventuelle
timer efter skemaet/tjenesteplanen, der ikke er anvendt til undervisning dler
evrige opgaver til brug ved en eventuel senere modregning efter § 5, stk. 3.

Ved salig tilrettelagggelse af undervisningen 1 barnehaveklassen/den
samordnede indskoling som felge af arrangementer for hele eller starre dele
af skolen (f.eks. featureuge, idragsdag o.lign.) foretages ikke registrering af
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aktiviteter, der afvikles i det tidsrum, barnehaveklasselederen skulle have
haft undervisning efter det normae skema. Derimod optadles den virksom-
hed, der finder sted uden for skemaget og registreres som undervisning (8 5,
stk. 2, pkt. 1 b) eller avrige opgaver (8 5, stk. 2, pkt. 3 8). Samme regler er
gaddende ved eventuel omlaggning af tjenesten.

Hvis den opgjorte arbgdstid for fuldtidsansatte overstiger 1924 timer, kan
der modregnes for eventuelle timer efter det/de faste skema(er)/den/de faste
tjenesteplaner, der ikke er anvendt til undervisning henholdsvis evrige
opgaver. Fglgende timer kan indgdi modregningen:

a) Undervisningstimer i forbindedse med arrangementer for hele dler
sterre dele af skolen, som er varetaget pa andre tidspunkter end de
tidspunkter, hvor pagaddende skulle have varetaget undervisning efter det
faste skema.

b) @vrige opgaver ud over 230 timer arligt.

Der kan ikke modregnes for flere timer end det antal timer, den opgjorte
arbgdstid overstiger 1924, dvs. modregningen kan ikke medfgre, at den
arlige arbgidstid for en fuldtidsansat bliver lavere end 1924 timer. Medfarer
beregningerne, at det arlige timetal bliver sterre end 1924 timer, af spadseres
eller vederlagyges det overskydende antal timer efter regler svarendetil § 12 i
lazreraftalen.

Ad 8 6. Bgrnehaveklasseledere med nedsat arbejdstid
For barnehaveklassdledere med nedsat arbegjdstid nedsadtes det alige
timetal og |gnnen forholdsmaessigt.

| det i § 4, gk. 2, nsavnte timetal (de 100 timer) kan der foretages en
nedsadtelse, der er mindre end forholdsmaessig, idet der kan tages hensyn til
praktikvirksomheden og til, a detagelse i det rédgivende organ ikke
pavirkes af beskadftigel sesgraden.



Eksempler pa beregning af anssettel sesbr gker

Eksempdl 1
Barnehaveklasselederen har 9 Iektioner a 45 min. om ugen med barnehave-

klassen (indskolingsgruppen). @-tiden er sammensat af: Klasselagerpuljen
pa 65 timer + pulje 34 @-timer (100 timers puljen nedsat forholdsmeessigt il
34 time).

U-timer: 9x45:60x 40 = 270,00 arbgdstimer
F-timer: 270 x 0,75 = 202,50 arbegdstimer
@-timer: 65 + 34 = 99,00 arbgdstimer

| dt 571,50 arbgdstimer
Beskadtigel sesgrad: 571,50 : 1687,20 = 0,3387
Eksempel 2

Barnehaveklasselederen har 15 lektioner a 45 min. om ugen med barneha
veklassen (indskolingsgruppen). J-tiden er sasmmensat af: Klasselagrerpuljen
pa 65 timer + pulje 54 G-timer (100 timers puljen nedsat forholdsmasssigt til
54 timer) + 3 andre G-timer.

U-timer: 15x 45 : 60 x 40 450,00 arbgdstimer
F-timer: 450 x 0,75 = 337,50 arbg/dstimer
@-timer: 65+ 54 + 3 = 122,00 arbgdstimer
| dt 909,50 arbg dstimer

Beskadtigel sesgrad: 909,50 : 1687,20 = 0,5391
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Eksempel 3
Barnehaveklasselederen har 20 lektioner a 45 min. om ugen med barneha

veklassen (indskolingsgruppen). @-tiden er sasmmensat af: Klasselagrerpuljen
pa 65 timer + pulje 80 @-timer (100 timers puljen skansmasssigt nedsat til 80
timer) + 10 andre @-timer.

U-timer: 20x 45: 60 x 40 = 600,00 arbg dstimer
F-timer: 600 x 0,75 = 450,00 arbejdstimer
@-timer: 65+ 80+ 10 = 155,00 arbgdstimer

| dt 1205,00 arbgdstimer

Beskadftigel sesgrad: 1205,00 : 1687,20 = 0,7142

| eksemplerne er benyttet arbejdstimetallet for skoledret 1994/95 (1924 timer
- ferier og fridage = 1687,2 timer), og der er i eksempel 1 og 2 foretaget den
starst mulige nedsadtelse af det i 8 4, stk. 2, naavnte timetal (de 100 timer),
Idet der er foretaget en forhol dsmaessig nedsadtel se.

For deltidsansatte kan der foretages modregning som naevnt i 8 5, stk. 3, i
det omfang den opgjorte arbgdstid overstiger beskadtigelsesgraden.
Modregning for gvrige opgaver kan komme patale, hvis disse overstiger en
| forhold til beskadtigel sesgraden beregnet anddl af 230 timer.

Der henvisesi avrigt til bemagkningernetil 8 18 i lageraftalen.

Finansministeriet
Den 12. gpril 1994

P.M. V.
E. B.

Birgitte Nidlsen



AFTALE

OM ARBEJDSTID

FOR BORNEHAVEKLASSELEDERE
VED DE FRIE GRUNDSKOLER

| henhold til 8§ 2, stk. 2, | hovedaftale af 27. oktober 1969 med tjene-
stemaandenes central organi stioner aftales falgende:

Arbejdsopgaver

§ 1. En bernehaveklassdleder er forpligtet til at varetage falgende under-
visningsopgaver, der indgar i det pligtige timetal:

1) Undervisning i barmehaveklasser.
2) Undervisning i forbindelse med samordnet indskoling.

Arbejdstid
§ 2. Den alige arbgjdstid er 1924 timer, inkl. ferie og fridage.

Stk. 2. Arbgidstiden fordeles pa de amindelige skoledage. Arbgjdstiden i
medfar af & 4 kan dog i konkrete tilfadde placeres pa dage, der ikke er
skoledage.

Stk. 3. Arbeidsdage, pa hvilke barnehaveklassdlederen er fraveaende pa
grund af sygdom eller andet lovligt forfad, indgér i arbejdstidsopgerel sen
med den planlagte arbgdstid. Hvis der ikke er planlagt nogen arbegdstid,
regnes med 7,4 timer pr. dag.

Stk. 4. Feriedage og sagnehelligdage, hvor lageren ikke udfarer tjeneste,
medregnes med 7,4 timer pr. dag.
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§ 3. For hver undervisningstime af 60 minutters varighed medregnes 45
minutter til forberedelse mv.

Stk. 2. For bgrnehaveklasseledere, der er fyldt 60 ar, og som anmoder
herom, medregnes for hver 60 minutters undervisning yderligere 15 minutter
ud over det i stk. 1 fastsatte. Arbgdstimer ud over dei 8§ 2, stk. 1, nsevnte
afspadseres dller betales, dog uden tillaag pa 50 %.

Seerlige opgaver

§ 4. Ud over undervisningen og den dertil knyttede forberedelse mv. kan
barnehaveklasselederen palaggges at deltage i dler medvirke til lgsning af
paadagogisk/adminidrative opgaver og/dler saalige hverv i tilknytning til
skolens virksomhed. Bestyrelsen fastsadter efter indstilling fra skolens
ledelse det arlige antd timer, skolen kan anvende til de naevnte opgaver mv.

Stk. 2. Til hver bernehaveklassdleder afsadtes 100 timer arligt til varetagelse
af felgende opgaver, hvis tidsmasssige omfang ikke kan opgeres konkret:

udsete og uforudsigelige arbejdsopgaver i tilknytning til undervisningen
............................................................................................... Forbe-

redelseaf medevirksomhed, f. eks. foraddremeder, mader i det rédgivende
organ mv.

Detagelse i mader i det rédgivende organ, herunder deltagelse i
eventuelle underudvalg og arbedsgrupper

givning og vejledning af paadagogstuderende i praktik

Stk. 3. Til varetagelse af funktionen som klasselagrer af sedtes 65 timer arligt.
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Opgerelse af arbejdstiden.

§ 5. Med henblik pd kondatering af eventuelle overtimer for fuldtidsbe-
skadtigede barnehaveklasseledere foretages ved skoledrets afdutning en
opgarelse af arbgdstimetallet, jf. stk. 2 og 3.

Stk. 2. Den &rlige arbgjdstid opgares ved en sammentadling af:
1) Undervisningstimerne, jf. 8 1.

a) Det ugentlige antal undervisningstimer opgjort i timer/minutter multi-
pliceret med 40. Ved skoler med semesterordning multipliceres det
ugentlige antal undervisningstimer med antal uger | semestret og timetal let
sammenlaggges med talet/talene fra skoledrets @vrige semestre.
Skoledrets samlede ugetal er altid 40.

b) Undervisningstimer varetaget ud over de i henhold til det faste skema
placerede undervisningstimer ved salig tilrettel ssggel se eler omlaggning
af undervisningen.

2) Forberedelsemv., jf. 8 3.

a) Forberedelsestid beregnet pa grundlag af det efter pkt. 1 beregnede
undervisningstimetal, jf. 8 3, stk. 1.

b) Yderligere arbejdstid til barnehaveklasseledere, der er fyldt 60 ar,
beregnet pa grundlag af det efter pkt. 1 beregnede undervisningstimeta,
jf. 8 3, stk. 2.

3) @vrige opgaver.
a Timer efter § 4, sk. 1.

b) 100 timer, jf. 8 4, stk. 2.
c) Timer for funktionen som klassdlager, |jf. 8§ 4, stk. 3.
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4) Andet, der indgar i arbejdstiden.

a) Feriedage og segnehdligdage, jf. § 2, stk. 4.

b) Fravea p.g.a sygdom og andet lovligt forfald, der ikke er medregnet
efter tjenesteplanen, jf. § 2, stk. 3.

c) Afspadsering fratidligere &, jf. § 7, litrac).

d) Frihedsopsparing for tjeneste kl. 17-06, jf. 8 7, litrad).

e) Regsdid og arbegjdsfrit ophold, jf. 8 7, litrab).

Stk. 3. Overstiger det opgjorte timeta 1924 timer, vil der kunne ske
modregning i det overskydende antal timer for eventuelle timer, der indgar
ved beregningen efter stk. 2, pkt. 1 &), hvor der som falge af den samlede
planlaggning for skolen ikke er varetaget undervisning dler andre arbgds-
opgaver. Modregning kan ske for fagende timer:

a) Undervisningstimer efter stk. 2, pkt. 1 b).
b) Timer for avrige opgaver ud over 230 timer arligt, jf. stk. 2, pkt. 3.

Stk. 4. Overstiger det efter stk. 2 og 3 beregnede timetal 1924 timer, er det
overskydende timetal overarbejde, jf. 8 7, litra c).

Saxlige bestemmelser for barnehaveklasseledere med nedsat
arbe dstid

§ 6. Til barnehaveklasseledere med nedsat arbgjdstid ydes lan i forhold til
den nedsatte arbgjdstid, og de i 8 2, stk. 3 og 4, naa/nte timer nedssdtes
forholdsmaessigt.

Stk. 2. Skolens ledelse kan nedsadte det | § 4, stk. 2, neaynte timetal.

Stk. 3. Ved opgarelse af arbgdstiden for deltidsansatte barnehaveklas-
seledere vil der kunne ske en tilsvarende modregning som naevnt i 8§ 5, stk.
3, i det omfang det opgjorte timetal overstiger beskadtigelsesgraden. Det i 8
5, stk. 3, litrab) nsevnte timetal nedsadtes forholdsmaessigt.
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Stk. 4. Eventud merbeskadtigelse af midlertidig karakter godtgares med
frihed af samme varighed eler norma timelen.

Andre bestemmelser

§ 7. Falgende bestemmelser og bemaakninger hertil i arbejdstidsaftalen for
laxere ved frie grundskoler finder anvendelse for bgrmehaveklasseledere
med de nedvendige tilpasninger som falge o forskellene pa de to
arbejdstidsaftaler:

a) 840985, stk. 1 0og 3, om arbegjdets tilrettel aaygel se
b) 8810 0g 11 om rgsetid mv.

C) 8§12 om afspadsering og overtidsbetaling

d) 813 om frihedsopsparing ved aften- og nattjeneste
€) 8§14 om arbejdstidsbestemte tillagy

f) 817 om kostingpektion

g) 8§19 om lokalaftaer

§ 8. Barnehaveklassdedere e omfattet af aftde af 5. april 1994 mdlem
Finansministeriet og Laaernes Centralorganisation om uempegodtgarel se til
laarere m. fl. ved de frie grundskoler.

| krafttr seden

§ 9. Aftalen har virkning fra 1. august 1994 og kan opsiges med 6 maneders
varsdl til et skoledrs udlgb.

Stk. 2. Lokalaftaler vedr. barnehaveklassel edere kan opsiges til opher med 3
maneders varsd til et skoledrs udigb, medmindre parterne aftaer andre
opsigelsesregler.

Kgbenhavn, den 5. gpril 1994

Lagernes Centralorganisation Finansministeriet
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Jorn @stergaard P.M. V.

Hans C. Jensen
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