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Cirkulaere om anszettelsesomrader og ansaet-
telsesbreve for tjenestemaend

(Til samtlige ministerier mv.)

Anszettelsesomrader

§ 1. Anszttelsesomraderne for varigt ansatte tjenestemand og tjenestemzend

ansat pa prove 1 staten og folkekirken er fastlagt 1 aftale af 15. august 1975 om
ansaxttelsesomrader for varigt ansatte tjenestemeaend og tjenestemand ansat pa
prove i staten, folkeskolen og folkekirken. Aftalen er vedlagt som bilag 1.

Stk. 2. Anszttelsesomradet for tjenestemand ansat pa aremal er vedkom-
mende ministerium/institution.

§ 2. Der skal tages forbehold om udvidelse af anszttelsesomradet ved ansazt-
telse og udnzvnelse af tjenestemand i folkekirken, der ikke far anszttelsesom-
radet folkekirken, jf. aftalens § 3, 1. pkt., og § 6, stk. 2, litra c. Det galder dog
ikke for tjenestemand omfattet af aftalens § 3, 2. pkt.

Anszettelsesbreve

§ 3. Ved kongelig udnavnelse af tjenestemeand i staten bruges formular Fi 31.
Ved udnzvnelse af andre tjenestemaend 1 staten bruges formular Fi 32 eller en
tormular med tilsvarende indhold.

Stk. 2. Formularerne udfyldes efter folgende retningslinjer:
1) Ansezttelse pa prove
Peveees som (stillingsbetegnelse) pa prove med et ansattelsesomrade, der omfat-
ter (vedkommende ministerinm med tilhorende institutioner)«. For administra-
tive tjenestemand, der ved anszttelsen far tjenestested i hovedstadsomra-
det, desuden: »og samtlige andre ministeriers departementer«.



2) Varig ansaxttelse
Wevrees som (stillingsbetegnelse) med varig ansxttelse med et ansazttelsesomrade,
der omfatter (vedkommende ministerium med tilhorende institutioner . For ad-
ministrative tjenestemand, der ved ansattelsen far tjenestested i hovedstads-
omradet, desuden: »og samtlige andre ministeriers departementer«.

3) Ansaxttelse pa aremal
Perrene som (stllingsbetegnelse) pa aremal i (antal) ir med et ansxttelsesomrade,
der omfatter (vedkommende ministerinm/ institution)«.

4) Anszttelsesbrevets fod
»Ansettelsesbrev for (mavn (cpr-nummer)) som (stillingsbetegnelse) (pa prove/ med va-
rig ansattelse/ pa dremal)«.

§ 4. Ved kongeligt udnaxvnte tjenestemands afgivelse af lofteerklering i hen-
hold til grundlovens § 27, stk. 1, bruges formular Fi 33.

§ 5. Anszttelse i tjenestemandsstilling skal ske med virkning fra den 1.1 en ma-
ned. Anszttelsesbrevet skal vaere underskrevet for den dato, ansattelsen har virk-

ning fra, jf. dog stk. 2.

Stk. 2. Ansezttelse kan i folgende tilfaelde ske med virkning fra et tidspunkt, der
ligger for underskrivelsen af ansettelsesbrevet, nar den, der anszttes, allerede fra
dette tidligere tidspunkt har varetaget arbejdsopgaverne i stillingen:
1) Nar ansaxttelsesbrevet er underskrevet senest den 14. 1 en maned, kan ansat-
telse ske med virkning fra samme maneds begyndelse.
2) Anszttelse 1 en nyoprettet tjenestemandsstilling kan ske med virkning fra det
tidspunkt, hvor stillingen er oprettet.
3) Ansezttelse i en omklassificeret tjenestemandsstilling kan ske med virkning fra
det tidspunkt, omklassificeringen har virkning fra.
4) Ansaxttelse, der har afventet resultatet af en bedemmelse fra Navnet for Hel-
bredsbedommelser i Tjenestemandssager, kan ske med virkning fra den 1.1
den maned, hvor navnet er anmodet om en udtalelse om anszttelse af den

pagzldende.



Ikrafttraedelse
§ 6. Cirkuleret har virkning fra 1. juni 2004.

Stk. 2. Samtidig ophaeves
1) cirkulereskrivelse nr. 110 af 18. juni 1971 om lov om kongelig udnavnelse og
aremalsansaxttelse af visse tjenestemand,
2) cirkulere nr. 153 af 10. september 1975 om nye ansaxttelsesomrader for tje-
nestemand og
3) cirkulere nr. 172 af 26. september 1975 om nye ansattelsesbreve m.v. for tje-
nestemaend 1 staten.

Finansministeriet,
Personalestyrelsen
Den 18. maj 2004

P.M.V.
E.B.
Britta Ljungquist



Bilag 1

Aftale om ans®ttelsesomrader for varigt ansatte tjenestemand og tjene-
stemand ansat pd prove i staten, folkeskolen og folkekirken mellem fi-
nansministeriet og Statstjenestemandenes Centralorganisation I, Statstje-
nestemandenes Centralorganisation II, Akademikernes Centralorganisa-
tion og Danmarks Larerforening.

§ 1. For tjenestemand i staten er ansattelsesomradet vedkommende ministerium
med tilhorende institutioner, jfr. dog stk. 2 og 3.

Stk. 2. Ministerier, som med tilherende institutioner er af betydelig stor-
relse, kan ved aftale opdeles i flere anszttelsesomrader.

Stk. 3. For administrative tjenestemaend, der ved ansxttelsen far tjeneste-
sted 1 hovedstadsomradet, jfr. stk. 4, omfatter anszttelsesomradet desuden samt-
lige andre ministeriers departementer.

Stk. 4. Hovedstadsomradet anses som omfattende Kobenhavns og Fre-
deriksberg kommuner, Kobenhavns amt samt Birkered, Farum og Horsholm
kommuner.

§ 2. For tjenestemand 1 folkeskolen er ansattelsesomradet kommunerne 1 amts-
radskredsen, herunder amtskommunen. For tjenestemand i folkeskolen i Frede-
riksberg kommune er anszttelsesomradet dog kommunen.

Stk. 2. Bestemmelsen i stk. 1 indebarer ingen 2ndringiregleni § 11, stk.
2, iundervisningsministeriets cirkulare af 4. februar 1972 om folkeskolens speci-
alundervisning af elever med adfzrdsproblemer og psykiske lidelser (observati-
onsundervisning).

Stk. 3. Overflytning af en tjenestemand 1 folkeskolen til tjeneste i en an-
den kommune eller et andet skoleforbund kan ikke finde sted, nar det godtgores,
at der kan anvises tjenestemanden tilsvarende tjeneste inden for den kommune
eller det skoleforbund, hvor tjenestemanden hidtil har gjort tjeneste.

§ 3. For tjenestemand 1 folkekirken er ansxttelsesomradet folkekirken. Stiftsov-
righeder og bispekontorer betragtes dog 1 henseende til nervarende aftale som
institutioner under kirkeministeriet, jfr. § 1, stk. 1 og 3.

§ 4. Reglerne 1 §§ 1-3 kan ikke medfere nogen indskrankning i bestiende ansat-
telsesomrader.
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§ 5. Omflytninger af tjenestemaend i medfor af denne aftale bevirker ikke, at tje-
nestemanden skal have nyt ansattelsesbrev.

§ 6. For tjenestemaend, der er ansat eller udnzvnt i anden stilling efter 1. juli 1969,
har bestemmelserne i denne aftale virkning straks, nar der ved ansattelsen eller
udnavnelsen er taget forbehold om udvidelse af answttelsesomradet.

Stk. 2. Satremt der ikke er taget forbehold ved ansattelse eller udnevnel-
se 1 anden stilling efter 1. juli 1969 som nevnt i stk. 1, har aftalen virkning

a) for statstjenestemend fra tidspunktet for ansaxttelsen eller udnaevnelsen,
nar denne sker 1. oktober 1975 eller derefter,

b) for folkeskolens tjenestemeand, der ansaxttes eller udnavnes 1 anden stilling
efter det tidspunkt, da § 27 1 den gzldende folkeskolelov (lovbekendtgo-
relse nr. 172 af 8. maj 1972) matte blive ophavet,

c) for folkekirkens tjenestemand, der ansaxttes eller udnavnes i anden stilling
efter det tidspunkt, der for de enkelte tjenestemandsgrupper fastsxttes af
finansministeren.

Kobenhavn, den 15. august 1975.

Statstienestemandenes Centralorganisation 1 Finansministeriet
Borge Aanas P. M. V.
K. J. Christensen
Statstienestemandenes Centralorganisation 11 / 1. Egeberg

Jens Christensen

Akademikernes Centralorganisation
Erik Holst

Danmartks Larerforening
Jorgen Jensen
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